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Dékáni Hivatal 
 
Intézményi azonosító: FI79633 
1083 Budapest, Práter utca 50/A 

A Pázmány Péter Katolikus Egyetem Információs Technológiai és Bionikai Kara pályázatot 
hirdet 

Pályázati referens 
munkakör betöltésére 

 

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok 

Leendő munkatársunk kiemelt feladatai a hazai és uniós pályázatokkal kapcsolatban:  

- a támogatáspolitikai és fejlesztéspolitikai szempontok érvényre jutásának biztosítása 
- az Európai Uniós rendelkezések, valamint a hazai szabályok figyelemmel kísérése 
- kapcsolattartás a külső és belső szervezetekkel 
- a pályázatok szakmai kezelése, különösen, de nem kizárólagosan: pályázat előkészítése, 

költségvetés tervezésében való részvétel, pályázati felhívások nyomon követése, pályázati 
beadások koordinálása, a projektmegvalósítás felügyelete, folyamatok menedzselése 

- projektek gazdálkodásának nyomon követése 
- a pályázati források felhasználásának szabályaival való összhang biztosítása 
- elszámolással kapcsolatos feladatok koordinálásában való részvétel 
- adatszolgáltatási kötelezettségek teljesítésében való részvétel 
- monitoring feladatok ellátása 

A munkaviszony időtartama: határozott, min. 3 éves időtartamra, a projekt időszakára  

Foglalkoztatás jellege: Teljes munkaidő vagy részmunkaidő 

A munkakör betöltésének időpontja: A munkakör legkorábban 2022. 06. 01. napjától tölthető 
be. 

A munkavégzés helye: Budapest, 1083 Práter utca 50/a 

Illetmény és juttatások: Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a Munka Törvénykönyve 
2012. évi I. törvény rendelkezései, valamint a PPKE Szervezeti és Működési Szabályzata az 
irányadók. 

Amit kínálunk 

- keresztény szellemiségű, közösségi jellegű munka egy színvonalas intézményben 
- hosszú távú, stabil munkahely, családias légkör 
- kiváló kapcsolat a Kar oktatóival, hallgatóival, adminisztratív munkatársaival 
- korszerű épület, kellemes munkakörülmények. 

Pályázati feltételek 

- egyetemi végzettség, gazdaságtudományok képzési területen szerzett 
szakképzettség 
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- magyar állampolgárság, büntetlen előélet, cselekvőképesség 
- angol nyelvből szerzett legalább középfokú B2 szintű, államilag elismert nyelvvizsga 

bizonyítvány, vagy azzal egyenértékű bizonyítvány, vagy tárgyalási szintű 
nyelvismeret 

- magas szintű MS Office felhasználói ismeret (Word, Excel, PowerPoint) 
- precizitás, önállóság, lendületes munkavégzés 
- proaktív hozzáállás, határidők pontos betartása 
- kiváló problémamegoldó- és stressztűrő képesség 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent 

- legalább 3 éves, a felsőoktatásban szerzett gazdasági tevékenységű tapasztalat, 
- tárgyalási szintű angol nyelvismeret, 
- katolikus szellemiség, 
- gyakorlati tapasztalat hazai és uniós projektek elszámolásában 
 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások 

- motivációs levél,  
- szakmai önéletrajz; 
- végzettséget, szakképzettséget, idegennyelv-tudást igazoló okiratok másolata, 

minden olyan okirat, amelyet a pályázó a pályázat elbírálása szempontjából 
fontosnak tart; 

- büntetlen előélet igazolása (három hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi 
bizonyítvány); 

- hozzájáruló nyilatkozat arról, hogy pályázati anyagát, személyes adatait a vonatkozó 
jogszabályok és az Egyetem szabályzatai szerint erre jogosult bizottságok és 
testületek megismerhetik, illetve, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes 
adatainak a pályázati eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul. 

A pályázat benyújtásának határideje:     2022. 03. 16. 

A pályázatok benyújtásának módja: 

- postai úton a 1083 Budapest, Práter utca 50/a 
vagy 

- elektronikus úton a kari Dékáni Hivatal e-mail címén keresztül: 
dekani.hivatal@itk.ppke.hu 

A pályázat elbírálásának módja, rendje: A pályázatokat a Kar vezetői kollégiuma bírálja el, 
melynek tagjai: Dékán, dékánhelyettesek, gazdasági igazgató. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2022. 04. 30. 

A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ: 

A határidőn túl beérkezett pályázatokat nem áll módunkban figyelembe venni. Valamennyi 
érvényes, a jelen felhívásban feltüntetett formai és tartalmi feltételeknek hiánytalanul 
megfelelő, postai és/vagy elektronikus úton határidőben beérkezett pályázat a Kar eljárásrendje 
szerint kerül elbírálására. 
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HOZZÁJÁRULÓ NYILATKOZAT 

személyes adatok kezeléséhez, sokszorosításhoz, továbbításhoz 

 

Alulírott……………………………………………….. (név) 

…………………………………………………………. (elérhetőség) az információs önrendelkezési jogról és 

az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 5. § (1) bekezdés a) pontja alapján 

nyilatkozom, hogy a Pázmány Péter Katolikus Egyetem Információs Technológiai és Bionikai 

Karához benyújtott pályázati anyagommal kapcsolatban hozzájárulásomat adom személyes 

adataim kezeléséhez a pályázati eljárásban résztvevők számára. 

 

  Az adatkezelési tájékoztatóban foglaltakat megismertem és megértettem 

  A pályázat esetlegesen számomra kedvezőtlen lezárását követően – más állás elnyerése 

érdekében – hozzájárulok személyes adataim további kezeléséhez. 

 

Kelt: ……………………………….. 

 


