A Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi FGiskola palyazatot hirdet az alabbi munkakér betéltésére:
Fotitkar

Féiskolankon a fotitkar elsGsorban jogi, szervezeti, adminisztracids szinten vesz részt az intézmény
mUikddtetésében. A fotitkar tagja a FGiskola vezetGségének.

A vezetoi megbizas idotartama: a vezetGi megbizas hatarozott idore, négy évre szdl
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd
A munkavégzés helye: 1052 Budapest, Piarista k6éz 1.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaro lényeges feladatok:

e (Osszehangolja és iranyitja a FOiskola adminisztrativ és hivatali munkajat

e szervezi a Fenntartoi Konferencia, a Szenatus és a Tanari Konferencia Uléseit

o ellatja az Ulések titkari teendéit, tanacskozasi és javaslattételi joggal részt vesz az liléseken

e gondoskodik az Ulések jegyzOkonyveinek vezetésérol, a hatarozatok nyilvantartasardl és
végrehajtasardl

o figyelemmel kiséri a felsGoktatara vonatkozo jogszabalyokat és gondozza a jogszabalyi
valtozasok szerint a féiskola SZMSZ-ének modositasat

e kapcsolattartas a felsGoktatasi agazatot iranyité szervezetekkel

e ellatja a képzések létesitési és inditasi feladatait

o ellatja az oktatéi munkakor besorolasahoz kapcsolddo feladatokat

e részt vesz a minGségbiztositasi és adatvédelmi feladatok elldtasaban

¢ ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a rektor a hataskorébe utal

Az allas betdltésének feltétele:
e blntetlen el6élet
e jogi végzettség és/vagy a felsGoktatasban szerzett legalabb 5 éves vezetdi vagy
oktatasszervezési munkatapasztalat
o felhasznaloi szintl szamitégép-kezelési ismeretek

Az allashoz tartozo elvarasok:
o fels6foku végzettség
e aktiv katolikus vallasgyakorlat
e jo vezetli és kommunikacids készség
e pontos és megbizhaté munkavégzés

Az allas betdltéséhez elényt jelent:
e munkatapasztalat egyhazi intézményben
e angol, német vagy olasz nyelvtudas

Amit kinalunk:
o folyamatos fejlédési lehet6ség
e stabil munkahely
e dinamikus munkahelyi k6z6sség

A munkaba allas idépontja: megbeszélés szerint, de legkésébb 2021. jalius 1.
A palyazat benyajtasanak hatarideje: 2021. junius 30.

Jelentkezés az allasra: e-mailen a rektor@sapientia.hu cimen, mellékelve az aldbbiakat:
végzettséget igazold okirat masolata

motivacios levél

fényképes szakmai 6néletrajz

egyhazi ajanlas

3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
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