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                                  ÖNÉLETRAJZ
Bánhegyi Viktória (szül. Kelemen Viktória, 1972.09.03., áll. lakhely 1032 Budapest, Bécsi út)  

MUNKATAPASZTALATOK
2000 – 2014
Pázmány Péter Katolikus Egyetem, Jog- és Államtudományi Kar, Deák Ferenc Továbbképző Intézet, oktatásszervező (szervezés,  szerződések, marketing, HR tervezés, intézményfejlesztési projektek (Tamop), adminisztráció és ellenőrzése, honlapszerkesztés, rendezvények) 2004-2014,


Jog- és Államtudományi Kar, Európai Tanulmányi Központ, Erasmus koordinátor, oktatásszervező,  (idegen nyelvű oktatás szervezése, csereprogramok szervezése, európai kapcsolati háló kialakítása, intézményfejlesztési koordináció) 2000-2003.

1999-2000
Nokia Magyarország – ICM Rt, humánpolitikai előadó  a DCS1800-as projekten (fejvadászat, HR feladatok, tréningek szervezése, recepciósok felügyelete, minőségbiztosítás, nemzetközi csapatmunka koordinálása, kapcsolattartás a Lemminkäinen cégképviselettel, angol és finn nyelv használata)

1998-1999
Nyelvtanár (magyartanítás külföldieknek magánórák formájában, CEU-diákoknak is , észt, orosz, angol nyelv a közvetítő)

1997-1999

Nyelvtanár, ELTE BTK (észt nyelvórák a finn és finnugor szakon)

1996-1997
Nyelvtanár, Tartui Egyetem (magyar nyelvórák magyar szakos észt hallgatóknak, konferencia szervezés)

1995


Újságíró, Heti Magyarország (interjúk)
TANULMÁNYOK
1991-1997
ELTE BTK – finnugor-orosz tanár szak, kulturális menedzser szakképzés
KÜLFÖLDI TANULMÁNYOK
1996-1997
Tartu, Észtország (egyéves egyetemi ösztöndíj, észt mint idegen nyelv szak)
1997
Turku, Finnország (előadás észtül-angolul az IFUSCO-konferencián)

1995
Leuven, Belgium (CAFED 2: Christian Academy for European Dialogue, angol nyelvű nyári egyetem az európai integráció témájában)
1994
Prága, Csehország (CAFED 1)
KÉPZÉSEK, TRÉNINGEK
2011


Poszeidon tanfolyam (PPKE JÁK)

2010


Marketing és excel tanfolyam (PPKE JÁK)

2009


Pro Read olvasásfejlesztési tréning (gyorsolvasás, PPKE JÁK)

2007
Neptun tanfolyam (PPKE JÁK)

2004
Neptun tanfolyam (PPKE JÁK)

2001
Tervezés és programozás a strukturális alapok igénybevétele szempontjából (Tempus Közalapítvány, angol nyelven)

2000
SYSTRA Course (Nokia, angol nyelven)
1999
Lemcon Basic Telecom Training (Etyek, angol nyelven)
NYELVTUDÁS
angol
középfokú szint (munkahelyi tapasztalat, nyári egyetemek, szemináriumok az egyetemen)

orosz


középfokú szint (jeles egyetemi diploma)

észt
középfokú szint (egyéves észtországi tanulmányok, jeles szigorlat finnugor szakon)
finn
társalgási szint (munkahelyi tapasztalat, jeles szigorlat finnugor szakon)
SZÁMÍTÓGÉPES ISMERETEK

Office, Neptun, kiadványszerkesztői programok, Complex Jogtárak 

EGYÉB:

B kategóriás jogosítvány  (2001)
EGYÉNI KÉSZSÉGEK



szervezőkészség, ügyfélkezelés, motiváció, precizitás, tisztelet, lojalitás, 


csapatjátékos, jó beszédkészség, jogi szemlélet, önálló elemző munka

CIVIL KAPCSOLATOK, SPORT, HOBBI



önkéntesség szaléziéknál, csángó oktatási program, tánc, tollasozás, 


olvasás, kirándulás, mozi











Kelt: 2014 szeptember


